
Εγκατάσταση της υπό αντικατάστασης υπηρεσίας e-mail στο Outlook 
Αρχικά θα περιγράψουμε τη διαδικασία με την οποία μπορείτε να εγκαταστήσετε το email σας 

όπως αυτό εξυπηρετείται από τον mail server του Ιονίου Πανεπιστημίου μέχρι πριν την 

μετάβαση στην υπηρεσία Outlook Office365 της Microsoft στις 10 Ιουλίου 2023. Αυτό θα 

χρειαστεί σε περίπτωση που θέλετε να μεταφέρετε τα emails σας από τον παλαιό λογαριασμό 

σας (webmail.ionio.gr) στον καινούριο (Office365). Αν δεν επιθυμείτε τη μεταφορά αυτή, 

μπορείτε να προσπεράσετε αυτή την ενότητα. 

1. Ανοίξτε το Outlook 

2. Αναζητήστε στην Έναρξη το Control Panel 

 
3. Αλλάξτε την κατηγοριοποίηση των επιλογών σε View by: Small icons 



 
4. Επιλέξτε το Mail (Microsoft Outlook) 

 

5. Επιλέξτε Email Accounts… 

 
6. Επιλέξτε New 



 

7. Επιλέξτε Manual setup or additional server types 

 

8. Επιλέξτε POP or IMAP 



 
9. Επιλέξτε Account Type: IMAP και συμπληρώστε τα στοιχεία όπως φαίνονται παρακάτω. 

Έπειτα, επιλέξτε More Settings… 

 

 



10.  Στην καρτέλα General, συμπληρώστε το Mail Account ως username@ionio.gr-OLD. Στην 

καρτέλα Outgoing Server επιλέξτε το My outgoing server (SMTP) requires 

authentication.  

  
11.  Στην καρτέλα Advanced συμπληρώστε τα στοιχεία όπως φαίνονται παρακάτω και 

πατήστε OK. 

 
12.  Πατήστε Next και αν όλα έχουν πάει καλά, θα σας εμφανιστεί το παρακάτω παράθυρο 

στο οποίο μπορείτε να πατήσετε Finish. 
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13.  Για να επιβεβαιώσετε ότι όλα έχουν πάει καλά, κλείστε και ανοίξτε ξανά το Outlook. Θα 

πρέπει να έχει προστεθεί το email σας και να βλέπετε τα email στο λογαριασμό σας. 

 



Σε αυτή τη φάση έχετε ολοκληρώσει την εγκατάσταση του λογαριασμού e-mail σας όπως 

αυτός εξυπηρετείται πριν την μετάβαση στην υπηρεσία Office365 της Microsoft. 

Εγκατάσταση της νέα υπηρεσίας e-mail Outlook Office365 στο Outlook 
1. Ανοίξτε το Outlook 

2. Αναζητήστε στην Έναρξη το Control Panel 

 
3. Αλλάξτε την κατηγοριοποίηση των επιλογών σε View by: Small icons 



 
4. Επιλέξτε το Mail (Microsoft Outlook) 

 

5. Επιλέξτε Email Accounts… 

 
6. Επιλέξτε New 



 
7. Επιλέξτε Manual setup or additional server types 

 
8. Επιλέξτε Microsoft 365, συμπληρώστε τη διεύθυνση του email σας (username@ionio.gr) 

και πατήστε Next. 
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9. Θα ανακατευθυνθείτε στη σελίδα SSO του πανεπιστημίου. Συμπληρώστε το username 

(χωρίς το @ionio.gr) και τον κωδικό σας και πατήστε Login. 



 
10.  Πατήστε Next και αν όλα έχουν πάει καλά, θα σας εμφανιστεί το παρακάτω παράθυρο 

στο οποίο μπορείτε να πατήσετε Finish. 



 
 

11.  Για να επιβεβαιώσετε ότι έχουν προστεθεί επιτυχώς και οι δύο λογαριασμοί σας, κλείστε 

κι ανοίξτε ξανά το Outlook. Θα πρέπει να βλέπετε πλέον και τους δύο λογαριασμούς σας. 

 

 



12.  Για μία τελευταία δοκιμή, δοκιμάστε να στείλετε ένα email προς τον εαυτό σας. Θα 

πρέπει στον φάκελο Inbox αλλά και στον φάκελο Sent Items να υπάρχει το δοκιμαστικό 

mail που μόλις στείλατε στον εαυτό σας. Αν ισχύει αυτό, τότε πιθανότατα όλα 

λειτουργούν σωστά. 

 

Σε αυτή τη φάση έχετε ολοκληρώσει την εγκατάσταση του λογαριασμού e-mail σας μέσω της 

Office365 υπηρεσίας. 

Μεταφορά μηνυμάτων από το mailbox του υπό-κατάργηση mail server στο mailbox 

της υπηρεσίας Office365. 

Για να γίνει η μεταφορά των υπαρχόντων μηνυμάτων σας από το παλαιό mailbox στο νέο, θα 

πρέπει να έχετε εγκαταστήσει στο Outlook και τα δύο mailboxes. Στη συνέχεια δημιουργείτε 

τους αντίστοιχους φακέλους στο νέο mailbox και κάνετε μεταφορά από το παλαιό στο νέο. 

1. Δημιουργήστε έναν ή περισσότερους φακέλους κάνοντας δεξί κλικ στο Inbox του 

λογαριασμού Office365. Ονομάστε το φάκελο όπως επιθυμείτε (εδώ Old Emails). 

 

 

2. Κάντε δεξί κλικ στο Inbox του παλαιόυ λογαριασμού σας (@ionio.gr-OLD) κι επιλέξτε 

Copy Folder.  



 
3. Επιλέξτε το φάκελο που δημιουργήσατε στο προηγούμενο βήμα και πατήστε ΟΚ.  

 



4. Μόλις πατήσετε ΟΚ στο προηγούμενο βήμα, ξεκινάει η αντιγραφή των emails στο 

φάκελο που επιλέξατε. Αφού τελειώσει, ο φάκελος θα περιέχει το Inbox του παλαιού 

λογαριασμού σας. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


